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Resumo Apresentam-se algumas notas sobre a escrita de Relatorios de
Estégio que apontam dicas para evitar os erros mais comuns. Para mel-
horar as apresentacoes do trabalho, mencionam-se ainda alguns aspectos
a ter em conta, e que sao fruto da observacao do que tem vindo a ser feito
nos ultimos anos. Para terminar, sdo também indicados alguns erros a
evitar durante a defesa do Estéagio.

Nota Introdutéria

Este apontamento surge de um email enviado aos alunos do MEI numa edi¢ao
recente com o subject: Guidelines: Erros Mais Comuns a Evitar no Relatorio de
Estagio. Tem como objectivo dar alguns indicadores de aspectos essenciais que
vao desde a escrita do Relatério de Estagio até ao dia da Defesa do Estagio.
Procura-se, assim, evitando os erros mais comuns, melhorar de forma significa-
tiva a documentacao e apresentagao do trabalho efectuado.

Erros Mais Comuns

1. Erros no relatorio

— Demasiado longo (> 50 pgs)

— Demasiadas paginas até se perceber o que se pretende fazer

— Copy-paste e tradugoes da wikipedia ou outros

— Material nao citado

— Incluir material redudante ou néao realizado pelo aluno (e.g., incluir ma-
nuais de um produto usado, actas de reunides internas)

— Nao ser claro o que foi feito pelo aluno e pelo resto da equipa (o uso do
plural majestético pode agravar o problema)

— Nao ser claro o que foi feito antes do estagio comegar e o que é do estagio

— Nao ser claro o que é passado (1° semestre) e o que estd planeado (2°
semestre)

— O ambito do estdgio nao estar clarificado (e.g., este estdgio nao lida com
escalabilidade ou seguranca)

— Nao existir uma lista das contribui¢oes do aluno

— Problemas de formatacao e formatacao inconsistente

— Gralhas



2. Erros na apresentagao
— Demasiadas linhas por slide (e.g., mais do que 6)
— Letra demasiado pequena
— Nao ter numeros de slide nos slides
— Gréficos demasiado pequenos e ilegiveis (e.g., diagrama de gantt quase
sempre ilegivel)
— Apresentacao ser um sumério do relatério, seccao apds seccdo. Nao de-
veria ser.
— Ler os slides
— Sugestao: Ler o “Presentation Zen: Simple Ideas on Presentation De-
sign and Delivery” do Garr Reynolds [1]
3. Erros durante a apresentagao:
— Nao olhar para o juri
— Maos dos bolsos
— Atencéo aos tiques nervosos (nio cocar cara, bragos, nariz)
— Ficar atras do computador em vez de usar um controlo remoto
— Sugestao: Ler o “The Fzxceptional Presenter: A Proven Formula to Open
Up and Own the Room” do Timothy J. Koegel [2]
4. Erros a apresentar resultados experimentais [3]
— Nao apresentar desvios padroes
— Fazer experiéncias que ndo sdo estatisticamente representativas (por
exemplo, ter menos do que 30 opinides, correr as coisas menos do que 5
vezes)
— Apresentar dados errados ou inesperados e nao os explicar.
5. Erros durante a defesa
— Responder agressivamente
— Responder negativamente. E.g., é melhor dizer, “Tem razao, esse ponto
pode ser melhorado, mas devido a gestao de prioridades e time-to-market
foi decidido nao implementar essa opg¢ao” do que dizer “Nao, isso nao
tem interesse”.
— Responder variantes de: “disseram-me para eu fazer, eu fago”
— Interrompter a pergunta do juri
6. Erros no dia da defesa
— Nao trazer uma coépia do relatério em papel
— Nao ter um plano de backup (ter slides em pen USB e algures na net)
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